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ZARZADZENIE NR 1/2023
DYREKTORA ZARZADU DROG MIEJSKICH
| KOMUNIKACJI PUBLICZNEJ W BYDGOSZCZY z dnia 25.01.2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania zaméwien Publicznych

Na podstawie § 36 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji
Publicznej w Bydgoszczy, wprowadzonego zarzadzeniem nr 14/2021 Dyrektora ZDMiKP w
Bydgoszczy z dnia 01.07.2021 roku z pézniejsza zmiana.

zarzagdzam, co nastepuje:

§1

W Zarzadzie Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy wprowadza sie Regulamin
udzielania zamowien publicznych, stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

W zakresie w jakim sprawy dotyczgce zasad udzielania zamowien publicznych zostaty uregulowane w

osobnych dokumentach (zarzgdzeniach, decyzjach, regulaminach itp.) nalezy stosowac te odrebne

regulacje.

§3

1. Zobowigzuje Naczelnikéw i Kierownikéw Zespotéw do zapoznania z trescig Regulaminu podlegtych
pracownikéw i stosowania jego postanowien.

2. Regulamin udzielania zamoéwien odrebnych zamieszcza sie na stronie internetowej ZDMiKP w
Biuletynie Informaciji Publicznej.

§4

Do spraw dotyczacych udzielenia zamowien wszczetych i niezakohczonych przed datg wejscia w
zycie niniejszego zarzadzenia stosuje sie Zarzgdzenie Nr 32/2011 z dnia 19.12.2011 r

§5

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Traci moc Zarzadzenie Nr 32/2011 Dyrektora Zarzgdu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w
Bydgoszczy z dnia 19.12.2011 r.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Dyrektora ZDMiKP Nr 1/2023
z dnia 25.01.2023

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
przez
Zarzad Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej w Bydgoszczy

Regulamin okresla zasady udzielania zaméwien publicznych przez komérki
organizacyjne Zarzadu Drég Miejskich i Komunikacji Publicznej (ZDMiKP) w
Bydgoszczy.

8.

9.

§ 1. Okreslenia i definicje

Dokumentacja postepowania — wszelkie wymagane prawem lub niniejszym
Regulaminem  sporzgdzane oraz otrzymywane w trakcie postepowania
dokumenty zwigzane 2z udzielaniem danego zamowienia publicznego,
odpowiednie do zastosowanego trybu

Kierownik zamawiajacego — Dyrektor ZDMIKP a takze pracownik, ktorego
Dyrektor pisemnie upowaznit do wykonywania zastrzezonych dla kierownika
Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowaniem o
udzielenie zaméwienia;

Ustawa — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Pzp).

Zamawiajacy- nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Drog Miejskich i Komunikaciji
Publicznej w Bydgoszczy (ZDMiKP)

Komérka organizacyjna — Wydzial/zespot oraz samodzielne stanowiska,
zatwierdzone w strukturze organizacyjnej ZDMiKP;

Naczelnik - osoba nadzorujgcg prace komorki organizacyjnej;

Komisja - osoba lub zespd6t powotany przez Dyrektora lub osobe wyznaczong
przez Dyrektora do przygotowania lub przygotowania i prowadzenia
postepowania zgodnie z niniejszym Regulaminem;

Zamowienie publiczne — odptatna umowa zawierana miedzy zamawiajgcym
a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi , dostawy lub roboty budowlane
Platforma - Platforma zakupowa Open Nexus

10.NF — Wydziat Funduszy Europejskich i Procedur Przetargowych
11.SWZ- Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia
12.OPiW — Opis Potrzeb i Wymagan

2. Pozostate terminy uzyte w niniejszym regulaminie nalezy interpretowa¢ zgodnie
z postanowieniami ustawy oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.
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§ 2 Zasady Ogdlne

1.Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach udzielania
zamowien publicznych realizowanych przez ZDMIKP.
2.Do udzielania zamowien publicznych nalezy stosowac¢ postanowienia niniejszego
regulaminu.
3.Wydatkowanie srodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane z zachowaniem
zasad:
1) uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci
i przejrzystosci
2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi , w tym zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w sposdb celowy zapewniajgcy
najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong
charakterem zamowienia, w ramach srodkéw, ktére zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje, oraz uzyskanie najlepszych efektéw
zamowienia, w tym efektdw spotecznych, $rodowiskowych oraz
gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania
w danym zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.
4.Dla wydatkéw do kwoty nie przekraczajgcej 130 000,00 PLN stosuje sie zapisy
Regulaminu Udzielania Zamowien Odrebnych.

§ 3. Zasada planowosci

1. Zamodwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane dokonywane sg przez
Zamawiajgcego w oparciu o zatwierdzony na dany rok kalendarzowy plan zamowien
publicznych.

2. Dla zaméwien réwnych lub powyzej 130 000,00 zt netto Naczelnicy, kazdy w
zakresie zadan ktorymi kieruje, zobowigzani sg do przygotowania, informacji o
planowanych zaméwieniach na rok nastepny, w oparciu o przewidywane S$rodKki
finansowe oraz na podstawie wielkosci zamowien realizowanych w roku poprzednim.

3. Na podstawie informacji o planowanych zamoéwieniach, o ktérej mowa w ust. 2,
Wydziat Funduszy Europejskich i Procedur Przetargowych, opracowuje plan
zamowien publicznych dla Zamawiajgcego zgodnie z wzorem planu zaméwien
stanowigcym zatgcznik do rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w
sprawie wzoru planu postepowan o udzielenie zamowien.

4. Plan zamowien, o ktorym mowa w ust. 3, zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

5. Po przyznaniu funduszy na dany rok kalendarzowy, oraz w sytuacji zmiany
wysokosci planowanych $rodkéw, czy tez innej zmiany prowadzacej do zmiany
przedmiotu zamdéwienia, plan bedzie uaktualniany na podstawie pisemnej informac;ji o
zmianach zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 1 do Regulaminu -
przekazywanej niezwtocznie do Wydzialu NF przez Naczelnika komorki
odpowiedzialnej za realizacje planowanego zamdéwienia.
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6. Zmiany, o ktoérych mowa w ust. 5 wprowadzane do planu zamdwien publicznych
wymagajq zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.

§ 4. Szacowanie wartosci zamoéwienia

1.Przed wszczeciem procedury udzielenia zamoéwienia Komodrka organizacyjna
szacuje z nalezytg starannoscig, wartos¢ zamowienia w szczegolnosci w celu
ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych,
2) czy zaplanowano $rodki na realizacje planowanego wydatku,
3) czy wydatek jest uwzgledniony w planie zamdwien publicznych,

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite, szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy netto, ustalone z nalezytg starannoscia.

3. Dostawami i ustugami tego samego rodzaju sg dostawy produktéw lub ustugi
przeznaczone do identycznego lub podobnego uzytku normalnie dostepne u jednego
rodzaju wykonawcow, uwzgledniajgc ich potencjat i standardowg oferte.

4. Zakres i wartos¢ ustug bezposrednio zwigzanych z robotami budowlanymi, w
szczegolnosci polegajgcych na wykonaniu dokumentacji projektowej, promocji lub
nadzorze inwestorskim, mozna okreslac oddzielnie dla kazdej roboty budowlanej lub
zadania. Jezeli sg one ujete w Wieloletniej Prognozie Finansowej, wartoscig
zamowienia jest catkowita wartosc¢ tych ustug.

5. W roku budzetowym nie dopuszcza sie dzielenia ilosci zamawianych dostaw i ustug
na czesci w celu unikniecia stosowania ustawy.

6.Jezeli przewiduje sie udzielenie zamowienia w czesciach, z ktoérych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamowienia jest tgczna wartosc
poszczegolnych czesci.

7.Ustalona warto$¢ szacunkowa jest wazna dla dostaw i ustug przez 3 miesigce oraz
dla robot budowlanych przez 6 miesiecy od daty ustalenia.

§ 5. Organizacja procesu udzielenia zamoéwien

1. Postepowanie pod wzgledem merytorycznym przygotowywane jest przez komorke
organizacyjng odpowiedzialng za powierzone do wykonania lub zwigzane z jego
dziataniem zadania.

2. Komérkg powotang do prowadzenia postepowan dla ktérych stosowanie ustawy Pzp
jest obowigzkowe, jest Wydziat Funduszy Europejskich i Procedur Przetargowych

3. Czynnosci zastrzezone ustawg dla kierownika jednostki wykonuje Kierownik
Zamawiajgcego.
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§ 6. Przygotowanie i prowadzenie postepowania

1. Przygotowanie postepowania pod wzgledem merytorycznym przez wtasciwg
komorke organizacyjng polega na:

1) opracowaniu szczegotowego opisu i zakresu przedmiotu zaméwienia z
uwzglednieniem wymogow w zakresie cech jakosciowych, warunkéw wykonania
zamowienia, terminéw i szczegolnych wymagan jednostki zamawiajgcej, zwigzanych
z przedmiotem zamowienia;

2) ustaleniu wartosci zamowienia (np. kosztorys inwestorski, analiza cen rynkowych)

3) przedstawieniu propozycji opisu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu,

4) przedstawieniu propozycji opisu kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem znaczenia
tych kryteriow ,

5) wypetnieniu wniosku o skierowanie sprawy udzielenia zamdéwienia publicznego do
Komisji na druku stanowigcym zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

6) przedtozeniu do podpisu wniosku Gtéwnemu Ksiegowemu, celem potwierdzenia
zabezpieczenia srodkow finansowych dla realizacji przysztej umowy;

7) przedtozeniu do podpisu wniosku Zastepcy Dyrektora nadzorujgcego prace
wnioskowanej komorki organizacyjnej celem zatwierdzenia warunkow realizacji
zamowienia (w tym: opisu przedmiotu zamowienia, przedmiarow, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robot, dokumentacji projektowych, programow
funkcjonalno-uzytkowych, terminow);

8) przedtozeniu Kierownikowi Jednostki wniosku do podpisu celem ostatecznego
zatwierdzenia warunkow realizacji zamdéwienia,

9) ztozeniu kompletnego podpisanego wniosku do Wydziatu Funduszy Europejskich i
Procedur Przetargowych .

2. Komoérka organizacyjna Zamawiajgcego, opisujgca i realizujgca przedmiot
zamowienia odpowiada za kompletnos¢ i poprawnos$¢é dokumentow niezbednych do
wszczecia postepowania i realizacji umowy, w przypadku robét budowlanych do
przekazania terenu budowy (np. dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczng
wykonania i odbioru robét budowlanych, pozwolenie na budowe, zgtoszenie,
uzgodnienia, inne dokumenty) i jest w ich posiadaniu.

3. Kontroli wniosku pod wzgledem poprawnosci i kompletnosci zatgczonych do niego
dokumentéw dokonuje osoba akceptujgca wniosek.

4. Wydziat NF rejestruje wniosek o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 5) w rejestrze wnioskéw
o skierowanie sprawy udzielenia zamowienia publicznego do Komisji przetargowej
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do niniejszego Regulaminu.
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5. Kierownik Zamawiajgcego powierza przygotowanie i prowadzenie postepowania
Komisji, ktora ma charakter dorazny czyli jest powotywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.

6. Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje poprzez wydanie decyzji o jej
powotaniu na druku stanowigcym zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.

7. Tryb i zakres pracy Komisji okresla Regulamin pracy Komisji przetargowej,
stanowigcy zatacznik Nr 4 do Regulaminu.

9. W przypadku, gdy przygotowanie i prowadzenie postepowania wymaga wiadomosci
specjalnych Kierownik Zamawiajgcego moze, na wniosek Komisji, zleci¢ wykonanie
okreslonych czynno$ci biegtemu.

10. Decyzje o wszczeciu postepowania podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

§ 7. Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia postepowania

1. Zamowienia publicznego udziela sie wytgcznie w trybie i na zasadach okreslonych
w ustawie.

2. Podstawowymi trybami udzielania zamowienia publicznego sg tryb podstawowy i
przetarg nieograniczony. Zamowienie moze by¢ udzielone w innym trybie wytgcznie w
okolicznosciach okreslonych ustawa.

3. Postepowanie musi byC wszczete i prowadzone w sposob zapewniajgcy
zachowanie zasad udzielania zamowien okreslonych ustawg.

§ 8. Zakonczenie postepowania

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego konczy sie wyborem oferty
wykonawcy z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego,
wynegocjowaniem postanowien takiej umowy ( w przypadku trybu z wolnej reki) lub
uniewaznieniem postepowania.

§ 9. Dokumentowanie postepowan

1. W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia sporzgdza sie
pisemny protokdt postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie ze wzorem
okreslonym przez Prezesa Rady Ministrow, w drodze rozporzgdzenia.

2. Zamawiajgcy przechowuije protokét wraz z zatgcznikami przez okres minimum 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w przypadku
postepowan wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej okres ten okreslony
jest w odrebnych przepisach.

3. Zamawiajgcy poprzez komorke organizacyjng do tego powotang ( Wydziat NF)
sporzgdza roczne sprawozdanie o udzielonych zamdwieniach i zgodnie z ustawg
przekazuje je Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych.
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4. Dokumenty o ktérych mowa wyzej przechowywane sg Wydziale NF, nastepnie
podlegajg archiwizacji na zasadach okreslonych w Instrukcji Archiwalnej
obowigzujgcej w ZDMIKP.

§ 10. Sprawozdanie z wykonania umowy

1.W celu wypetnienia obowigzkéw wynikajgcych z art. 446 oraz art. 448 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, wprowadza sie obowigzek
sprawozdawczy w zakresie sporzgdzenia informacji o zakonczeniu umowy oraz
raportu z realizacji umowy wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 5 do
Regulaminu.

2.Informacje nalezy sporzgdzi¢ w terminie do 14 dni od sporzgdzenia protokotu
odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia
oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od nie;.

3.Informacje nalezy przekaza¢ do Wydziatu Funduszy Europejskich i Procedur
Przetargowych.

4.Za wypetnienie obowigzku sprawozdawczego okreslonego w pkt. 1 odpowiedzialni
sg Naczelnicy oraz Kierownicy poszczegolnych komorek organizacyjnych.

Zatacznikami do niniejszego Regulaminu s3:

zatgcznik Nr 1 — wniosek o dokonanie zmiany w planie zamowien publicznych

zatgcznik Nr 2 - decyzja Dyrektora w sprawie powotania Komisji Przetargowej

zatgcznik Nr 3 - wniosek o skierowanie sprawy udzielenia zamowienia publicznego do
komisji przetargowej, dla ktérego zachodzi obowigzek stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdéwien
publicznych

zatgcznik Nr 4 - regulamin Pracy Komisji Przetargowej

zatgcznik Nr 5 — formularz informaciji o zakonczeniu umowy



